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Інструкція №33
 з охорони праці для педагога-організатора

1. Загальні положення.
1.1. Інструкція з охорони праці для педагога-організатора встановлює вимоги щодо охорони праці педагога-організатора, порядок безпечного ведення робіт на території школи, приміщеннях та інших місцях, де педагог-організатор виконує доручену роботу. 
1.2. Працювати педагогом - організатором може лише особа, яка має фахову освіту.
1.3. Перш, ніж приступити до роботи, педагог - організатор зобов’язаний пройти вступний інструктаж, первинний інструктаж на робочому місці, пожежної безпеки, знати безпечні методи праці, свої функціональні обов’язки і вимоги даної інструкції.
1.4. Повторний інструктаж з охорони праці з медичною сестрою проводиться один раз на 6 місяців.
1.5. Інструкція з охорони праці поширюється на педагога-організатора під час навчально-виховного процесу та в позаурочний час.
1.6. Перед призначенням на роботу педагог-організатор повинен пройти медичний огляд.
1.7. Педагог-організатор зобов’язаний:
· забезпечувати безпечні умови проведення виховних, культурно-масових заходів;
· нести відповідальність за порушення правил безпеки, вимог охорони праці і санітарно-гігієнічних правил незалежно від того, призвели чи ні ці порушення до нещасного випадку;
· турбуватися про здоров’я і безпеку довірених йому учнів;
· дотримуватися норм і правил охорони праці, техніки безпеки;
· повинен знати й уміти використовувати протипожежні прилади і обладнання;
· мати навички надання першої (долікарської) допомоги під час нещасних випадків; 
· контролювати присутність учителів з дітьми під час позакласних заходів; 
· облаштовувати так своє робоче місце, щоб виключити всяку можливість нещасних випадків, знати і виконувати вимоги щодо охорони праці;
· забезпечити в першу чергу безпеку життя учнів;
· контролювати проведення додаткових бесід з попередження травматизму перед проведенням походів, екскурсій, відвідуванням театрів та музеїв;
· здійснювати контроль за безпекою наочного обладнання, приладів, тощо, що використовуються під час проведення позакласних та позашкільних заходів;
· дотримуватися етичних норм поведінки в школі, побуті, громадських місцях, які відповідають соціальному статусу педагога-організатора.
1.8. Педагог-організатор приймає необхідні міри для створення здорових і безпечних умов проведення заходів, забезпечує виконання інструкцій з безпеки життєдіяльності, охорони праці і  санітарно-гігієнічних заходів, забезпечує безпечний стан робочого місця та навчального обладнання.
1.9. Педагог-організатор слідкує за виконанням учнями правил безпеки.
1.10. Педагог-організатор слідкує за дотриманням санітарно-гігієнічних вимог:
· провітрювання приміщення, де проводиться захід;
· слідкує за дотриманням норм освітлення;
· слідкує за дотриманням вологого прибирання.
1.11. Педагог-організатор має право відмовитись від проведення заходу, якщо є загроза життю чи здоров’ю його або учнів.
1.12. Основними джерелами та видами небезпеки у навчальних кабінетах та актовій залі можуть бути: електричні розетки, вікна, крісла або стільці, шафи,  музичні інструменти, апаратура, враження електричним струмом, травми та порізи внаслідок поранення склом, через необережність чи недбалість учасників навчально-виховного процесу тощо.
1.13. Згідно з правилами пожежної безпеки в навчальних кабінетах та актовій залі не можуть знаходитися та використовуватися легкозаймисті пожежонебезпечні предмети та речовини; забороняється використовувати джерела відкритого вогню, обігрівачі, електричні чайники, кип’ятильники та подібні пристрої. 
1.14. Під час пересування по території школи педагог-організатор повинен користуватися пішохідними стежками, очищеними від льоду та снігу (у зимовий період), правильно, не допускаючи падіння.
1.15. Під час знаходження в приміщенні ліцею педагог-організатор повинен користуватися зручним одягом та взуттям на безпечних підборах та бути обережним при пересуванні сходовими маршами та паркетною підлогою. 

2.  Вимоги перед початком роботи.
2.1. Педагог-організатор перед початком занять чи заходів проводить інструктаж з безпеки життєдіяльності з учасниками навчально-виховного процесу та робить записи про їх проведення у відповідному журналі реєстрації інструктажів, якщо стався нещасний випадок з будь-яким учасником навчально-виховного процесу чи позаурочного заходу негайно сповіщає адміністрацію навчального закладу.
2.2. Педагог-організатор перед початком роботи зобов’язаний впевнитися у відповідності свого робочого місця вимогам безпеки та охорони праці, санітарно-гігієнічним нормам. У разі встановлення порушень таких вимог педагог-організатор негайно повідомляє адміністрацію навчального закладу і не розпочинає захід в даному приміщенні до ліквідації порушень.  
2.3. Чітко визначити порядок і правила безпечного здійснення заходу в навчальному кабінеті чи актовій залі.
2.4. Перевірити наявність і надійність необхідних для навчально-виховної діяльності обладнання, предметів, засобів.
2.5. Звільнити робоче місце від усіх непотрібних для проведення заходу предметів і матеріалів.
2.6. Під час проведення заходу педагогом - організатором забороняється залишати учнів за умов своєї відсутності.
2.7. Педагог-організатор повинен перевірити санітарно-гігієнічний стан навчального кабінету чи актової зали, в якому проводиться захід.
2.8. При виявленні будь-яких несправностей в навчальному кабінеті чи залі негайно припинити роботу і повідомити про це адміністрацію.
2.9. Забороняється самостійно здійснювати будь-які роботи, що можуть становити небезпеку  для життя і здоров`я учасників навчально-виховного заходу.
2.10. Одяг та взуття педагога-організатора, зачіска повинні відповідати вимогам безпеки і не створювати загрозу життю та здоров`ю всіх учасників навчально-виховного процесу; взуття має бути цілим, відремонтованим, з стійкою платформою, висота підборів не повинна бути більше 5 см, спідниця або брюки не повинні обмежувати свободу рухів, довжина манікюру не більше 5 мм; довге волосся має бути зібране таким чином, щоб не обмежувати можливості зору та не закривати обличчя, а також щоб не бути причиною травмування.
2.11. Педагог-організатор перед початком проведення заходу повинен поцікавитися станом здоров`я учнів і у разі отримання скарги забезпечити негайне надання медичної допомоги, довести це до відома адміністрації.
2.12. Педагог-організатор не має права приступати до роботи, якщо він перебуває на лікарняному; у разі погіршення самопочуття на робочому місці повинен негайно повідомити про це адміністрацію.
2.13. Під час перебування в приміщенні, де проходить захід повинен дотримуватися правил техніки безпеки щодо користування електрообладнанням, технічними засобами, які знаходяться в навчальному кабінеті або залі.
2.14. Забороняється приносити до навчального кабінету або зали будь-які пристрої, речовини чи предмети, які можуть становити небезпеку для оточуючих.
2.15. Перевірити наявність попереджувальних знаків біля розеток.

1. Вимоги безпеки під час виконання роботи
0. Виконувати всі вимоги безпеки і охорони праці під час виконання роботи.
0. Під час використання ТЗН, при проведенні виховних заходів, необхідно слідкувати, щоб електроприлади знаходились на безпечній відстані, аудіо, відео обладнання, комп’ютери, які підключено до електропостачання не залишати без нагляду.
0. При роботі на комп’ютерах дотримуватися інструкції «З охорони праці при роботі з комп’ютером». 
0. Не допускати проникненню в навчальний заклад сторонніх осіб під час виховного заходу.
0. Нести відповідальність за порядок під час проведення виховного заходу.
0. Під час організації заходів у позаурочний та позашкільний час суворо дотримуватись правил техніки безпеки.
0. При проведенні масових заходів виховного характеру забезпечити дотримання санітарно-гігієнічних вимог, вимог пожежної безпеки і охорони праці (вологе прибирання, провітрювання (природна вентиляція), освітлення природне та штучне, відповідність меблів ергономічним вимогам, наявність засобів пожежогасіння, вільних проходів, запасних виходів, наявність медикаментів в аптечці).
0. Спілкування з працівниками та учнями повинно бути доброзичливим, емоційно виваженим, тон голосу спокійним і повільним. Педагог-організатор повинен запобігати конфліктних та стресових ситуацій.

1. Вимоги з безпеки після закінчення роботи.
Педагог-організатор повинен: 
4.1. закінчити захід у встановлений термін згідно з режимом роботи школи;
4.2. перевірити стан здоров`я учнів на кінець заходу і відповідно  до результату вчинити необхідні заходи;
4.3. відключити обладнання, яке застосовувалось під час проведення заходу;
4.4. прибрати робоче місце;
4.5. перевірити стан робочих місць учнів, а у разі  виявлення несправностей, повідомити адміністрацію та зробити запис у журналі громадсько-адміністративного контролю;
4.6.  вивести учнів до роздягальні та пересвідчитися, що вони покинули межі навчального закладу за відповідним маршрутом переміщення по території навчального закладу, якщо стан робочого місця або обладнання становить загрозу життю та здоров`ю будь-кого з учасників культурно-масового заходу.
4.7. Забороняється залишати учнів у навчальному кабінеті або актовій залі без нагляду.
5. Вимоги безпеки в аварійних ситуаціях.
5.1. До аварійних ситуацій відносять:
· коротке замикання електропроводки;
· займання ізоляції;
· ураження електричним струмом зокрема;
· травмування учасників навчально-виховного процесу.
5.2. Педагог-організатор повинен негайно відключити електромережу (вимикач освітлення) і організувати дії в залежності від характеру аварії:
· надати першу медичну допомогу постраждалому;
· сповістити адміністрацію.
5.3. У разі виникнення пожежі або загоряння, відповідальний за культурно-масову роботу повинен:
· організувати евакуацію учнів один за одним з приміщення ( згідно з Порядком евакуації учнів навчального закладу);
· негайно довести до відома адміністрації навчального закладу про факт пожежі;
· викликати в разі потреби пожежну команду за телефоном «101»;
· зачинити вікна і двері, щоб вогонь не поширювався на сусідні приміщення.
5.4. У разі нещасного випадку педагог-організатор надає першу (долікарську) допомогу згідно інструкції з надання першої допомоги у разі нещасного випадку, після цього викликає лікаря чи швидку допомогу за номером «103», негайно сповіщає адміністрацію та фахівця з охорони праці.
5.5. Педагог-організатор повинен вжити заходів для збереження життя і здоров`я учнів, працівників навчального закладу та власного життя у разі виникнення аварійних ситуацій і не ставити власними діями під загрозу життя і безпеку оточуючих.


Інструкцію розробила
фахівець з охорони праці                            ___________         Кальмук В. М.


	

